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Liebe Eltern,

das Team des Offenen Ganztages und der Verlässlichen Grundschule begrüßt Sie und Ihr 

Kind/Ihre Kinder ganz herzlich an der GGS Engelbert-Wüster Weg. 

Auf den folgenden Seiten möchten wir Ihnen einen allgemeinen Überblick zu den Abläufen 

des Offenen Ganztages (OGS) und der Verlässlichen Grundschule (VG) bieten. 

Es ist uns sehr wichtig, dass Sie dieses Schreiben aufmerksam lesen und den Inhalt auch mit 

Ihrem Kind besprechen. 

Wir sind zu den regulären Bürozeiten für Sie ansprechbar. Sie können uns also problemlos 

kontaktieren, wenn Sie Fragen haben sollten oder Hilfe benötigen. Wir freuen uns, Sie in 

naher Zukunft persönlich kennenzulernen!

Der Offene Ganztag leistet einen wichtigen Beitrag zur Bildungsförderung, zur 

Weiterentwicklung von Schulen und zur Unterstützung von Familien; er ist keine 

Betreuungsmaßnahme, sondern ein Bildungsangebot. Zur wirksamen Umsetzung der 

Bildungsförderung ist es erforderlich, dass die Kinder regelmäßig (das heißt zum 

überwiegenden Teil) bis um 16 Uhr an den Angeboten des Offenen Ganztags teilnehmen.

Der Offene Ganztag trägt dazu bei, die Kinder in ihrer Entwicklung zur Selbstständigkeit und 

zum eigenverantwortlichen Handeln zu begleiten. Dabei legen wir besonderen Wert auf die 

Weiterentwicklung der emotionalen, kognitiven, sozialen und körperlichen Kompetenzen 

Ihres Kindes.  Die Freude am gemeinsamen Erleben steht ebenso im Mittelpunkt wie das 

Erlernen und Vertiefen von sozialen Fähigkeiten, wie zum Beispiel der Umgang mit 

Konfliktsituationen, Hilfsbereitschaft und gegenseitige Rücksichtnahme. 

Ebenso wie Sie als Eltern wünschen wir uns, dass die Kinder zu eigenständigen 

Persönlichkeiten heranwachsen und möchten sie dabei unterstützen. 

Wir freuen uns, Ihr Kind/Ihre Kinder im Offenen Ganztag und in der Verlässlichen 

Grundschule betreuen zu können und hoffen auf eine gute Zusammenarbeit.

Ihr Team des Offenen Ganztages & der Verlässlichen Grundschule



Unsere   Öffnungszeiten   für die   Verlässliche Grundschule  :  

Während der Schulzeit: Montag – Freitag von 11:50 – 14:00 Uhr

Unsere   Öffnungszeiten   für den   Offenen Ganztag  :

Während der Schulzeit: Montag – Freitag von 11:50 – 16:00 Uhr

Während der Ferien: Montag – Freitag von 8:00 – 16:00 Uhr

Unsere Büro- Sprechzeiten: Montag – Freitag von 10:15 – 11:15 Uhr

In dieser Zeit können Sie uns insbesondere zeitkritische Informationen (z.B. Krankheit oder 
Änderungen, die denselben Tag betreffen) mitteilen und Termine für Einzelgespräche 
vereinbaren. Außerhalb dieser Zeit können Sie uns gerne auf unseren Anrufbeantworter 
sprechen oder eine Nachricht via IServ an yvonne.steckel@engelbertwuesterweg.de schicken.

Die genannte Telefonnummer (0202 - 563 7248) gilt für den Offenen Ganztag und die 
Verlässliche Grundschule.
Bitte halten Sie sich an unsere festen Büro- und Sprechzeiten. Die „Tür- und 
Angelgespräche“ während der Abholzeit sollten vermieden werden. Hierbei kann dem 
Anliegen nicht genügend Raum gegeben werden. Außerdem können wir Ihren Kindern dann 
nicht die Aufmerksamkeit geben, die ihnen von uns bis 16:00 Uhr zusteht.

Ferienbetreuung:

Für alle Kinder der OGS, die an der Ferienbetreuung teilnehmen, ist der Offene Ganztag in 
der Zeit von 8:00 bis 16:00 Uhr geöffnet.

Osterferien – zwei Wochen (außer Karfreitag und Ostermontag)
Herbstferien – zwei Wochen
Sommerferien – ersten drei Wochen 

Über ein gesondertes Ferienprogramm werden Sie frühzeitig schriftlich von uns informiert. 
Dieses Informationsschreiben finden Sie in der Postmappe Ihres Kindes und/oder Sie erhalten
es über IServ. Ihr Kind wird zur Einschulung in diesen Schul-Server aufgenommen.
WICHTIG: Wir bitten Sie darum, Ferienabfragen zu den vorgegebenen Terminen zu 
beantworten; verspätete oder fehlende Antworten können dazu führen, dass Ihr Kind nicht an 
einer geplanten Aktivität teilnehmen kann, da Anbieter oftmals Angebote auf bestimmte 
Teilnehmerzahlen festlegen.

In den Weihnachtsferien und an allen gesetzlichen Feiertagen sowie an den beweglichen 
Ferientagen bleibt der Offene Ganztag und die Verlässliche Grundschule geschlossen.

Eine Übersicht hierzu finden Sie im Internet auf der Homepage der Grundschule unter der 
Rubrik Termine.
www.engelbert-wuester-weg.de

mailto:yvonne.steckel@engelbertwuesterweg.de
http://www.engelbert-wuester-weg.de/index.php/termine.html


Unser Team:

Leitung Yvonne Steckel-Wier, Bachelor of Social Work (BSW), 

Inklusionsassistentin

stellv. Leitung Merien Maltzan, Erzieherin, Kinderpflegerin

päd. Betreuungskräfte Claudia Saatmann, Kinderpflegerin, Inklusionsassistentin

Birgit Wlotzka, Zertifikat für OGS Betreuung, Inklusionsassistentin

Petra Vohwinkel, Zertifikat für OGS Betreuung, Übungsleiterin

Susanne Göbel, Qualifizierung f. Betreuungskräfte im Primarbereich

Verena Schön, Erzieherin

Nina Klumbis, Lehramtsstudentin

Juliana Münkel, Lehramtsstudentin

Benjamin Pahnke, Lehramtsstudent

Patrick Roselieb, Lehramtsstudent

Paula Ackermann, Lehramtsstudentin

Dilan Ocak, Studentin Soziale Arbeit

Yasmina Arafkas, Medizinstudentin

Carsten Schmidtke, Lehramtsstudent

Niklas Blankestijn, Student Wirtschaftswissenschaften

Fatmeh Abu Obeid, Integrationskraft

Mensa Kirsten Bodem 

Manuela Wolfertz

Ewelina Regent

AGs Vera Kröger, Zirkuspädagogin, Zirkus-AG

Marina Rohn, Musikpädagogin, Musical/Musik-AG 

Maline Klumbis, AG-Angebot

Renate Klumbis, Schulgarten-AG

Bernd Klumbis, Handball-AG

Ansprechpartner OGS/VG 

Gruppe 1 SJ 2023/24

Claudia Saatmann & Juliana Münkel

Yvonne Steckel-Wier



Der Tagesablauf im Offenen Ganztag und in der Verlässlichen Grundschule:

Derzeit besuchen 135 Kinder unseren Offenen Ganztag, die nach dem Unterricht in unserer 
Mensa zu Mittag essen und anschließend an Lernzeiten und AGs teilnehmen.
Hinzu kommen 40 Kinder, welche im Rahmen der Verlässlichen Grundschule von uns betreut
werden.
Jede Jahrgangs-Gruppe hat einen eigenen Gruppenraum. Bei weitestgehend trockenem Wetter
nutzen wir ebenfalls den Schulhof oder die Spielplätze in der Nachbarschaft. Wenn das 
Wetter unbeständig ist (was in Wuppertal nur selten vorkommt ;-), stehen uns für ruhigere 
Aktivitäten ein paar Klassenräume, die Bibliothek und für sportliche Angebote die Turnhalle 
an der Scheidtstraße zur Verfügung.
Unser Tagesablauf muss klar strukturiert sein, damit wir einer so großen Anzahl an Kindern 
in ihren individuellen Bedürfnissen gerecht werden, sie begleiten und fördern können.
Eine genauere Übersicht über unseren Tagesablauf wird auf den nächsten Seiten aufgezeigt.

Offener Ganztag  Verlässliche Grundschule

Neben Aktionen wie Basteln, 

erken, Freispiel, Malen und Werken, haben alle 

Kinder die Möglichkeit zum 

Freispiel auf unserem Schulhof 

und in ihren Gruppenräumen. 

13:45 – 14:00 Uhr Kreis 

(nähere Informationen zum Kreis 

finden Sie weiter unten)

14:00 Uhr Abholzeit am Tor

Mittagessen
Je nach Schulschluss sind die Kinder in drei 
verschiedene Essensgruppen eingeteilt.
1. Gruppe: ca.12:00 – 12:30 Uhr
2. Gruppe: ca.12:45 – 13:15 Uhr
3. Gruppe: ca.13:30 – 14:15 Uhr

Jede Gruppe stellt sich zunächst im Flur des 
OGS-Gebäudes auf, um dann zusammen mit 
mindestens 2 MitarbeiterInnen in die Mensa zu
gehen. 
Dort sitzen die Kinder in festgelegten Gruppen 
an fertig gedeckten Tischen. Die Mahlzeiten 
werden von Mitarbeitern serviert; die Kinder 
räumen nach dem Essen ihre Teller und ihr 
Besteck jedoch selbstständig ab.

Nach dem Essen reinigen die Mensa-
Mitarbeiterinnen alle Flächen und präparieren 
die Mahlzeiten für die folgende Gruppe.  

Unser Mittagessen wird von der Firma 
Hofmanns tiefgefroren angeliefert und von 
unserem Küchenpersonal aufgewärmt/zu Ende 
gekocht. 
Der wöchentliche Menüplan wird auf der 
Homepage der Schule veröffentlicht. 

Schulschluss
Nach dem Unterricht/der Schulpause kommen die Kinder 
umgehend in ihre Gruppenräume, um sich dort anzumelden. 
Jede Gruppe hat einen eigenen Gruppenraum mit einem 
Anmeldeplatz. Jedes Kind hat einen zugeordneten 
Garderobenhaken mit einem Beutel. In diesem Beutel werden die
Hausschuhe verstaut, die die Kinder im OGS-Gebäude tragen.



Mehrmals in der Woche wird für die Kinder in ihren Gruppenräumen ein kleiner Imbiss 
(bestehend aus frischem Obst und/oder Gemüse) bereitgestellt. Diese Snacks werden 
hygienisch portioniert. Einmal wöchentlich erhalten die Essenskinder auch einen kleinen 
Nachtisch.

Lern- und Bildungszeiten im Offenen Ganztag

Im Anschluss an die Lern- und Bildungszeit gehen die Kinder wieder in das Gebäude der 
OGS/VG. 

Die Projekte für Ihre Kinder am Nachmittag 
werden montags, mittwochs & freitags in der 
Zeit von 14:15-15:45 Uhr angeboten. 
Zusätzliche offene Projektangebote finden auch 
dienstags & donnerstags nach den Lernzeiten und 
am Freitagnachmittag statt.

Wir versuchen, diese Angebote nach den 
Wünschen Ihrer Kinder zu erstellen.
Zusätzlich achten wir darauf, dass verschiedene 
Interessensgebiete abgedeckt werden.

Projektangebote gelten meist für ein Halbjahr und 
alle Kinder sollten die von ihnen gewählten 
Projekte regelmäßig und verantwortungsbewusst 
besuchen.

Jedes Kind sollte an mindestens einem Angebot in 
der Woche teilnehmen, wobei alle Kinder die 
Möglichkeit haben, erst einmal 1-2 
Schnupperstunden zu besuchen. 
Die Abfragen für die regelmäßige Teilnahme an 
den AGs werden direkt mit den Kindern 
durchgeführt. 

Die AGs werden von unseren Mitarbeitern 
angeboten oder unseren außerschulischen 
Kooperationspartnern durchgeführt.

Die Hausaufgabenbetreuung findet in Form 
von Lernzeiten dienstags und donnerstags 
statt. Während den 1. & 2. Klassen 30 Minuten
effektive Lernzeit zur Verfügung stehen, 
arbeiten die 3. & 4. Klassen 45 Minuten lang 
an ihren Aufgaben.
Freitags wird eine freiwillige Lernzeit von 
14:30-16:00 Uhr für alle Kinder angeboten, die
noch Aufgaben in ihrem Wochenplan 
fertigstellen möchten.

Hierzu stehen uns Klassenräume zur 
Verfügung.
In den Lernzeiten sollen die Schülerinnen und 
Schüler selbstverantwortlich die Aufgaben, die
aus dem Unterricht hervorgehen, erledigen. 
Alle Schüler erhalten hierzu von ihrem 
jeweiligen Klassenlehrer einen Wochenplan. 
Im Mittelpunkt steht die Förderung des 
selbstständigen Lernens und die Verknüpfung 
von Lernzeiten und Unterricht.

Die Lernzeit wird in jeder Jahrgangsstufe 
durch Lehrer verstärkt; so können Fragen der 
Kinder jederzeit problemlos beantwortet 
werden.

Dies ist eine Hausaufgabenbetreuung; die 
Kontrolle der Hausaufgaben obliegt den 
Eltern! Die Lernzeit ist ebenfalls nicht als 
Einzelförderung/Einzelnachhilfe zu 
verstehen.



Stuhlkreis 

Der Stuhlkreis findet für die ersten und zweiten Jahrgänge täglich statt. 
Die Dritt – und Viertklässler treffen sich lediglich 1-3 x pro Woche zum 
Informationsaustausch.
Falls Sie Ihrem Kind zum Kindergeburtstag einen Snack/eine Süßigkeit für die Kindergruppe 
mitgeben möchten, können Sie dies gerne tun – die Kinder freuen sich immer sehr darüber. 
Es ist jedoch aus Hygienegründen sehr wichtig, dass diese kleine Überraschung für jedes 
Kind einzeln verpackt ist (z.B. kleine Haribo-Tütchen, Mini-Schokoriegel, einzeln verpackte 
Plätzchen, etc.).

Abholzeiten:

Um 14:00 Uhr endet für alle die vertragliche Zeit in der Verlässlichen Grundschule. 

 Kinder der VG können also NICHT erst um 14:15 Uhr abgeholt werden.

Um 16:00 Uhr endet für alle die vertragliche Zeit im Offenen Ganztag. Hier haben die 
Eltern allerdings auch die Möglichkeit, ihre Kinder bis zu   2x pro Woche   direkt nach dem 
Schulunterricht oder um 14:15 Uhr abzuholen.

Sie können Ihr Kind am unteren Schultor empfangen bzw. wir schicken Ihr Kind nach Hause. 
Lediglich die Kinder der Gruppe 4/Jahrgang 4 werden am Haupteingang entlassen.

Kreis
Der gemeinsame Stuhlkreis ist sowohl für unser päd. 
Personal als auch für Ihre Kinder sehr wichtig. 
Im Kreis haben wir die Möglichkeit in Ruhe mit allen 
Kindern zu sprechen (-> gab es besondere Vorfälle, die 
besprochen werden müssen? Gibt es Änderungen im 
Tagesablauf? etc.).
Hier können wir uns aber auch die Zeit nehmen, 
Geburtstage der Kinder zu feiern, 
gemeinsame kleine Spiele zu spielen oder 
Kurzgeschichten vorzulesen.
Um 14:00 Uhr werden die Kinder der Verlässlichen 
Grundschule verabschiedet. Um 14:15 Uhr werden 
dann die Kinder des Offenen Ganztages, die an diesem 
Tag nicht bis 16:00 Uhr bleiben, zum Tor begleitet.
Kinder die sich für ein Projekt oder eine AG im 
Nachmittagsbereich angemeldet haben, werden darauf 
aufmerksam gemacht.



Bitte füllen Sie immer die Abfrage bezüglich der Abholzeiten aus. Diese Information 
muss den Betreuern schriftlich vorliegen und sollte immer wieder neu ausgefüllt 
werden, sobald sich die Abholzeiten ändern. 
Alternativ können Sie eine Email an yvonne.steckel@engelbertwuesterweg.de (-> 
bevorzugt) oder ogs-engelbertwuesterweg@ogata-wuppertal.de senden; ein zusätzliches 
Formular muss in diesem Falle nicht neu ausgefüllt werden.
  
Natürlich gibt es Situationen, in denen Sie Ihr Kind kurzfristig außerplanmäßig abholen 
müssen (zum Beispiel besondere familiäre Ereignisse oder Arztbesuche).
In solchen Fällen informieren Sie uns bitte rechtzeitig schriftlich via Email/Notiz oder 
rufen uns zwischen 10:15 Uhr & 11:15 Uhr in der OGS an.
Wichtig: der Anrufbeantworter wird vor   11:15 Uhr   und dann erst wieder nach   14:30   
Uhr abgehört.

Eine mündliche Information durch Ihr Kind reicht nicht aus! Von Kindern geschriebene 
Entschuldigungen können nicht akzeptiert werden. Außerdem müssen diese 
Informationszettel immer mit 

1) dem Namen des Kindes
2) dem Datum 
3) Ihrer Unterschrift versehen werden.

 
Grundsätzlich gilt, dass ein vorzeitiges Abholen bzw. Verlassen des Offenen Ganztages nur 
mit einer schriftlichen Einwilligung der OGS-Leitung genehmigt werden kann. Bei 
unregelmäßiger Teilnahme verliert Ihr Kind den Anspruch auf einen OGS Platz.

Allgemeines:

Leider sammeln sich in unserem OGS-Gebäude in jeder Woche enorme Mengen an 
vergessenen Kleidungsstücken, Brotdosen und Trinkflaschen an. Wir bitten Sie daher, immer 
unbedingt den Namen Ihres Kindes auf Jacken, Pullis, Schuhe, Schals, Tupperware, etc. zu 
schreiben. So können wir die Gegenstände problemlos zuordnen. Da unsere Lagerkapazitäten 
extrem limitiert sind, werden die gefundenen Sachen nach einem Monat an eine 
gemeinnützige Organisation gespendet.

Alle Kinder der 1., 2. und 3. Klassen brauchen ein zusätzliches Paar Hausschuhe, welche sie 
in den Betreuungsräumen der OGS/VG tragen sollten. Damit möchten wir vermeiden, dass 
die Kinder in den Wintermonaten ständig zwischen zwei Gebäuden pendeln müssen und auf 
Hausschuhsuche sind. 

Wir bitten Sie ebenfalls, Ihren Kindern einen kleinen Beutel mit Wechselwäsche mitzugeben.
So können wir Ihrem Kind problemlos helfen, sollte es frische Kleidung benötigen. Es ist 
auch hier wichtig, dass alle Kleidungsstücke mit dem Namen des Kindes gekennzeichnet sind.
Kinder ohne Wechselwäsche müssen im Notfall vorzeitig von Ihnen abgeholt werden.

Außerdem sollten alle Kinder immer eine Wasserflasche (bitte ebenfalls mit Namen 
versehen) bei sich haben. Wir füllen diese Flaschen jederzeit gerne auf und haben in jedem 
Gruppenraum ein Regal, wo sie während der Betreuungszeit gelagert werden können und für 
die Kinder zugänglich sind. Wir empfehlen, wiederverwertbare Flaschen zu benutzen, doch 
bitten wir, keine Glasflaschen zu wählen.

Schneehosen oder regenfeste Kleidung sollten die Kinder im Winter oder bei sehr 
unbeständigem Wetter unbedingt dabeihaben. Diese Kleidung muss aber am Tagesende 
wieder mit nach Hause genommen werden, da wir nur eine kleine Garderobe haben und die 
nassen Anziehsachen sonst nicht adäquat trocknen können.

mailto:ogs-engelbertwuesterweg@ogata-wuppertal.de
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Unsere Betreuungsregeln für die Kinder:

Schule und Betreuung haben ein gemeinsames Erziehungskonzept erarbeitet:

____________

Werden diese Regeln von Ihrem Kind trotz wiederholter pädagogischer Interventionen des 
Betreuungspersonals nicht eingehalten, wird ein Reflexionsblatt ausgehändigt. Dieses muss 
vom Kind (wenn nötig mit Hilfe einer Betreuerin/eines Betreuers) ausgefüllt und von einer 
Lehrkraft/einem Mitarbeiter der OGS, sowie von Ihnen unterschrieben werden. Hier geht es 
um die Reflexion des eigenen Verhaltens d. Kindes; es bedeutet also nicht unbedingt, dass 
nicht mehrere Kinder an einem Vorfall beteiligt waren. 
Sollten sich massive Regelverstöße fortsetzen, werden Sie zu einem Gespräch eingeladen. So 
kann in Ruhe besprochen werden, wie man Ihrem Kind am besten helfen und somit 
auffälligem Verhalten entgegenwirken kann.



Tritt trotz vermehrter pädagogischer Interventionen keine Besserung ein, kann Ihr Kind vom 
Offenen Ganztag/von der Verlässlichen Grundschule temporär oder permanent 
ausgeschlossen werden.

Ihre Mitarbeit:

Ihre Mitarbeit ist für unsere Arbeit unerlässlich. Sie unterstützen uns, indem Sie folgende 
Regeln beachten, die Ihnen und uns zeitraubende Telefonate / Rückfragen ersparen und Ihren 
Kindern zu Gute kommen. 
Informieren Sie uns immer schriftlich,

 wenn es Änderungen bei den Abholzeiten gibt.
 wenn Ihr Kind nicht von Ihnen selbst abgeholt wird oder es alleine nach Hause geht.
 wenn Ihr Kind mit anderen Kindern mitgeht.
 wenn sich Telefonnummern bzw. sonstige Änderungen der Angaben des Notfallzettels

ergeben.

WICHTIG: Wir müssen zu jeder Zeit eine Kontaktperson erreichen können. 
Bitte geben Sie alternative Telefonnummern an, wenn Sie beispielsweise aus 
beruflichen Gründen nicht erreichbar sein sollten. Dies ist sehr wichtig, falls es 
Ihrem Kind einmal nicht gut gehen sollte oder eine Verletzung vorliegt.

Bitte schauen Sie täglich in die Postmappe Ihres Kindes.
Selbstverständlich stehen wir Ihnen jederzeit gerne für ein Gespräch zu Verfügung. Ein 
Termin kann telefonisch oder via Email vereinbart werden.

Träger   unserer Einrichtung ist  : oGaTa e.V.

c/o Diakonie Wuppertal

Deweerthstraße 117

42107 Wuppertal

www.ogata-wuppertal.de

Schulleitung: Felizitas Kehrenberg

Tel.: 0202 563 5284

gs.engelbert-wuester-weg@stadt.wuppertal.de

Unsere Einrichtung: OGS/VG Engelbert-Wüster-Weg

Engelbert-Wüster-Weg 29

42369 Wuppertal

Tel.: 0202 563 7248 

Leitung: Yvonne Steckel-Wier

stellv. Leitung: Merien Maltzan

yvonne.steckel@engelbertwuesterweg.de

ogs-engelbertwuesterweg@ogata-wuppertal.de 

Stand: 04/2023
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